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MANUAL PARA CREAR UN PRESUPUESTO — PEDIDO (PRESUPUESTO ACEPTADO)

En este apartado crearemos nuestros presupuestos accediendo desde el menu superior Ventas
o desde la pantalla principal del programa mediante el botén Presupuestos

Home | Presupuestos Venta

Dew | | B |

Amastrs ol encabezado d grupo y susitsi
naqui para agrupar por este valor

Niimero Documento Y | Fecha Documento T | Prayecio 1 | Base Imponible 1 | Importe Impuestos T | Retencién 1 | Importe T | Cliente T | Referencia T | Fecha Aceptado T | Fecha Entrega T | Fecha Entrega Real 1
PROV2012000062 02/11/2012 542819 € 134992 € 000€  777811€ CLIENTEDEMO

PROV2012000058 19/06/2012 168915 € 30405 € 0,00 € 1.993,20 €| CLIENTE DEMO

PROV2012000057 19/08/2012 40410 € 7274€ 000€ 476,84 € CLIENTE DEMO

PROV2012000055 11/06/2012 17927 € 3227 € 0,00 € 211,54 € CLIENTE DEMO

PROV2012000054 05/08/2012 17927 ¢ 3227 ¢ 000€ 21154 € CLIENTE DEMO

PROV2012000053 05/06/2012 1.500,00 € 60,00 € 0,00 € 1.560,00 € Cliente de pruebas

2012/PR/0000000030  04/05/2012 1000,00 € 18000 € 000€  118000€ CLENTEDEMO

PROV2012000050 21/05/2012 13464 € 2424 € 0,00 € 158,88 € CLIENTE DEMO

PROV2012000048 14/05/2012 13636 € 254¢€ 000€ 16080 € CLIENTE DEMO

PROV2012000047 03, 12 66,54 € 1198 € 0,00 € 7852 € CLIENTE DEMO

PROV2012000045 03/05/2012 1000,00 € 18000 € 000€  118000€ CLENTEDEMO

Presupuestos: 29 ‘ ‘ ‘ 103504344 € 18484646 € 86,20 €[ 122070369 € |

Eal i ] ¥

W | [ ]FTT 2 J(abal o] ‘ngeufZ

Accederemos a la pantalla principal de presupuestos, donde podremos Afadir un presupuesto
nuevo, Editar, Copiar o Eliminar uno existente, exportar un listado con formato Microsoft Excel
con toda la informacion que nos aparece en el listado de presupuestos creados, y por supuesto
imprimir el presupuesto deseado. Tenemos la opcidn de filtrar el listado de presupuestos
mediante el apartado Buscar para tener un mas rapido acceso a la informaciéon. El botén
Borrar ubicado en el filtro nos permite volver al listado anterior, borrando el filtro especificado
por el usuario

Al afiadir un presupuesto nuevo, nos muestra la siguiente pantalla:

Seleccone la numeracién para el documento

rqdrnen:' _

| "'Aceptar | ® cancelar

Seleccionaremos mediante el botén de buscar E y seleccionaremos la numeracién de
presupuesto deseado segun nuestra configuracién inicial
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Una vez seleccionado nos aparecera la siguiente pantalla de presupuesto:

Home | Presupuestos Venta | Presupuesto PROV2012000063

Nim. Documer PROV2012000063 v 1 Nombre

Cliente B || - rdsar criente | /7 wodi. Clente |

Direccién ce Poblacién
Provincia éfono Mavil
E s T formn oo [

[ Modnar | f P Copiar Line | & Eiminarinea | |

Ubicacién Descripcion Largo Alio| Cant| Precio Ut Importe

Descripcién Datos Presupuesto

Precio Unitario

Impuestos (18,00

El primer paso a seguir sera seleccionar el cliente mediante el botdn de buscar E, en el caso
de tenerlo guardado en nuestra base de datos del programa, de no ser asi, podemos afiadir
uno nuevo mediante el botdn ubicado a continuacidn del buscador

Al seleccionar el cliente, nos apareceran los datos de este en el encabezado de nuestra
pantalla principal, siendo posible su modificacién en todo momento

Una vez seleccionado el cliente procederemos a introducir los articulos a presupuestar
mediante el botdn Afadir Modelo o Afiadir Material segln el articulo en cuestion

Al seleccionar Anadir Modelo, nos aparecera la pantalla del DeoWizard (editor del programa
DEO), donde seleccionaremos el modelo que queremos presupuestar

Al seleccionar Afadir Material nos aparecerad la pantalla siguiente:

Seleccione el matenial a afiadir al documento

Referencia . Proveedor

Descripcion Serie

Tipo Calculo

Ubicacidn

Largo en mm. m Alto en mm. m Cantidad Precio (VAR
'J Aceptar * Cancelar
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En este apartado seleccionaremos los materiales deseados que no sean un modelo, tales como
barras de material de remate, accesorio pequeio, etc. Una vez tengamos los apartados
seleccionados, segun lo que se quiera presupuestar nos mostrara el precio del material y
simplemente con el botdn Aceptar tendremos nuestro material cargado en el presupuesto

Mediante el Editor Wizard o mediante este selector de materiales, podremos confeccionar
nuestro presupuesto

Una vez terminado o mediante el proceso, siempre podremos Modificar, Eliminar o Copiar las
lineas de presupuesto que hayamos ido creando

[ e | -

Nam. Documento PROV2012000063 Versién 1 Nombre Original Fecha Doa

Datos Cliente | Datos Generales  Estado Presupuesto  Informacion Adicional Descuentos Documentos Relacionados

|| 4= Afadir Ciiente |,/ Modt. Cliente:

Poblacién &

Provincia ! 26 Mavil

-noi [ Verte core T . B

Impuests

B8 Afiadir Modelo | Aadir Material | [ J/ Modificar | B’ copiar Linea | @ Eminar Linea | @ recalcutar

M | Imagen Ubicacion Descripcion Alio| Cant. PrecioUt. Importe

> (@ Cristal con camara 4/10/4 mm. 100,00 1000,00 1 503 € 503 €

m

. Puerta entrada de 1 haja
] } Aluminio serie ANAIS con ceramiento de 3pu 100000 210000 1 113585€ 113585€
/ Blanco RAL G0108

Como se puede observar en la imagen anterior, una vez tengamos nuestro presupuesto creado
y guardado, se nos activaran los botones Eliminar, Imprimir, Adjuntar Documentos (donde
podremos guardar todos los documentos que tengamos relacionados con nuestro
presupuesto, ya sean las medidas tomadas, conversaciones con nuestro cliente,
especificaciones extras, etc.)

Podremos seleccionar un Proyecto al que formara parte dicho presupuesto e incluso podremos
Generar el pedido directamente en el caso de poder cerrar el presupuesto al instante

En los diferentes apartados podremos personalizar el presupuesto, hacer su seguimiento o
simplemente ver los documentos relacionados a éste

El apartado Datos Cliente ya los hemos visto en la descripcién anterior
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En el apartado de Datos Generales podremos seleccionar el Idioma, donde nos ha encontrado
nuestro cliente para futuras estadisticas o simplemente por ampliar la informacién, una
Referencia en concreto que queramos destacar, los comerciales del cliente y podremos Cerrar
el presupuesto para evitar posibles modificaciones erréneas o marcar este presupuesto como
Urgente

Datos Cliente | Datos Generales | Estado Presupuesto  Informacion Adicional  Descuentos  Documentos Relacionados

RTel Castellano B | publicidad UGS

RE I EN ECIFICIO MORTE

el Marcis Soler

Comercial

Cerrado Urgente [

En el apartado Estado Presupuesto podremos hacerle un seguimiento con la fecha de envio del
mismo, la fecha de aceptacidn, entrega o incluso la cancelacién del mismo

Datos Cliente  Datos Generales | Estade Presupuests | Informacion Adicional  Descuentos  Documentos Relacionados

Enviado 01/01/2012

Aceptado [l

Entrega [

Cancelado [

En el apartado de Informacién Adicional podremos introducir nuestras Observaciones que
solamente las podra visualizar el usuario y podremos personalizar el texto a pie de documento
impreso

En el caso de marcar un texto especifico para el texto a pie de documento impreso, este
substituird al establecido previamente en el apartado Aplicacidon (Configuracién de Opciones
de Empresa -> Textos Empresa)

Datos Cliente  Datos Generales  Estado Presupuesto | Informacion Adicicnal | Descuentos  Documentos Relacionados

(oYt El cliznte es amigo del Sr. Juan Palomar y quiere un trato especial.

=Gt Forma de pago
50% a la firma del presupuesto
El resto a la entrega del ”nater'al
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En el apartado de Descuentos marcaremos los porcentajes de descuento que deseamos para el
presupuesto que estamos haciendo

Datos Cliente  Datos Generales Estado Presupuesto  Informacidn Adicional | Descuentss | Documentos Relacianados

Base Imponible

Descuento 1 [EXIE 5704 € Base Imponible 1.08384 €

Descuento 2 QRIS 0,00 € Base Imponible 108384 €
Descuento 3 (IR 000€ Base Imponible 1.08384 €

Descuento Adic. RIS 000€ Base Imponible 108384 €

En el apartado de Documentos Relacionados podremos ver si este documento tiene algun otro
documento que esté relacionado. Normalmente un primer presupuesto no tendra nunca un
documento relacionado inicialmente. A partir de Generar un Albaran o Factura podremos
comprobar de donde procede dicho documento

cumento

Datos Cliente Datos Generales Estado Presupuesto Informacion Adicional Descuentos | Documentos Relacionados

— T Pedidos — ¥ Albaranes —¥2 Facturas
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Pedidos

En este apartado crearemos nuestros pedidos accediendo desde el menu superior Ventas,
desde la pantalla principal del programa mediante el botén Pedidos o mediante un
presupuesto cerrado, al cual Generaremos Pedido con el botdn superior de la pantalla
principal del presupuesto en cuestion. O bien desde el apartado Estado Presupuesto
podremos crearlo con la fecha de aceptacion

Datos Cliente  Datos Generales | Estadc Presupuesto | Informacion Adicional Descuentos Documentos Relacionados

Enviado 01/01/2012

Aceptado [l

Entrega [l

Cancelado M

Si creamos un pedido desde un presupuesto aceptado, este lo podremos modificar segun
necesidad, o mantener el presupuesto inicial

Si queremos crear un pedido directamente solo tendremos que ajustarnos al mismo sistema
de trabajo indicado en este manual

Albaranes

En este apartado crearemos nuestros albaranes accediendo desde el menu superior Ventas,
desde la pantalla principal del programa mediante el botén Albaranes o mediante un Pedido
con el botén superior de la pantalla principal del presupuesto en cuestidon

Si creamos un albaran desde un pedido, este lo podremos modificar segin necesidad, o
mantener el pedido inicial

Si queremos crear un albardn directamente solo tendremos que ajustarnos al mismo sistema
de trabajo indicado en este manual

Facturas

En este apartado crearemos nuestras facturas accediendo desde el menu superior Ventas,
desde la pantalla principal del programa mediante el botdn Facturas o mediante un Pedido,
directamente sin crear ningln albardn, o desde un albaran, con el botén superior de la pantalla
principal del pedido o albaran en cuestion

Si creamos una factura desde un pedido o un albaran, esta la podremos modificar segin
necesidad, o mantener el pedido o albaran inicial

Si queremos crear una factura directamente solo tendremos que ajustarnos al mismo sistema
de trabajo indicado en este manual
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